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1. Bekanta dig med kriterierna och poängsättningen för beviljande av understöd 

samt andra instruktioner 

www.vaasa.fi/sv/info-om-vasa-och-regionen/ta-kontakt-vasa-stad/understod/valfardssektionens-

understod/  

 

2. Registrera dig som kund 

 

För att kunna lämna in en anhållan om understöd i det elektroniska understödssystemet TIMMI, 

ska du först registrera dig som kund. Registreringen kräver stark autentisering. Föreningar samt 

föreningars representanter kan registrera sig i det elektroniska systemet för understöd innan den 

egentliga ansökningstiden inleds. 

För registreringen behöver du: 

• dina personliga nätbankkoder, mobilcertifikat eller certifikatkort 

• egna kontaktuppgifter 

• föreningens uppgifter (bl.a. officiella namn, hemort, registernummer, registreringsår) 

Instruktioner för registrering: https://www.vaasa.fi/uploads/2021/12/a5b0ed62-timmi-

understodsystem-instruktioner-for-inloggning-2022.pdf  

 

3. Sök understöd 

 

Innan du börjar fylla i en elektronisk understödsansökan se till att du har följande till hands:  

• dina personliga koder för Suomi.fi-identifieringen (nätbankkoder, mobilcertifikat eller 

certifikatkort) 

• behövliga uppgifter om din förening samt behövliga bilagor 

 

Till ansökan behövs följande uppgifter om föreningen:  

• officiella namn 

• näradress 

• e-post 

• telefon 

• registreringsår 

• registreringsnummer 

http://www.vaasa.fi/sv/info-om-vasa-och-regionen/ta-kontakt-vasa-stad/understod/valfardssektionens-understod/
http://www.vaasa.fi/sv/info-om-vasa-och-regionen/ta-kontakt-vasa-stad/understod/valfardssektionens-understod/
https://www.vaasa.fi/uploads/2021/12/a5b0ed62-timmi-understodsystem-instruktioner-for-inloggning-2022.pdf
https://www.vaasa.fi/uploads/2021/12/a5b0ed62-timmi-understodsystem-instruktioner-for-inloggning-2022.pdf
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• föreningens redovisningsperiod 

• hemort 

• kontonumret i IBAN-format 

• ordförandens kontaktuppgifter 

• sektererares kontaktuppgifter 

• kassörs kontaktuppgifter 

• Understödets användningsändamål:  

• användningsändamål, målgrupp samt eftersträvat deltagarantal  

• verksamhetens målsättningar i korthet  

• uppskattad kostnadsspecifikation för understödets användning (arvode för 

föreläsare/handledare, hyra för lokal, material, serveringar, information samt 

totalkostnad) 

• kontaktpersons kontaktuppgifter (också e-post) 

• antal medlemmar 

• inkomster från medlemsavgifter föregående år 

• föreningens budgeterade inkomster och utgifter 

• beloppet som ansöks 

• andra finansiärer och bidrag i samma ansökningsår 

• bidrag från andra instanser föregående år 

• bilagor (Namnge bilagorna tydligt. Om du bifogar en verksamhetsplan för 2025 ska du ge 

bilagan samma namn.) 

o budget för det innevarande året 

o verksamhetsplan för det innevarande året 

o föregående års /den sista verksamhetsberättelse 

o föregående års / den sista bokslut och revisionsberättelse 

o understödsutredning över användningen av fjolårets understöd, ifall organisationen då 

ansökte om understöd från välfärdssektionen 

Ifall verksamhetsberättelsen och bokslutet för föregående år inte finns tillhanda, kan ni bifoga de 

senast tillgängliga. Föregående års verksamhetsberättelse och bokslut kan vid behov returneras 

efter efter att ansnökningstiden har gått ut per e-post till mira.pihlaja@vaasa.fi . Understöd 

betalas inte före dessa bilagor har levererats. Understödet betalas inte heller om de begärda 

bilagorna inte har lämnats före den sista augusti under pågående år.  

 

 

 

mailto:mira.pihlaja@vaasa.fi
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Gå till inloggningssidan för understödssystem TIMMI på https://varaus.vaasa.fi/WebTimmi/#/26 

och klicka på Logga in.  

 

  

Välj identifieringssätt. 

 

https://varaus.vaasa.fi/WebTimmi/#/26
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Välj fortsätt till tjänsten / jatka palveluun.  
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Kontrollera att det i den gråa balken står AVUSTUKSET: föreningens namn / eget namn - 

rekisteröityneen yhdistyksen yhteyshenkilö (avustus) eller registrerad kontaktperson i föreningen. 

Ifall så inte är fallet, välj korrekt kundroll genom att klicka på föreningens namn. Kontrollera att 

rollen är registrerad kontaktperson i föreningen. 

Efter detta, välj bidrag 

 

 

 

 

 

  

AVUSTUKSET: föreningens namn / eget namn - rekisteröityneen yhdistyksen yhteyshenkilö (avustus) 

eget namn 

eget namn 

eget namn 
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Välj ansökningstyp: verksamhetsbidrag. 

Välj verksamhetsområde: välfärdssektionens understöd.  

Välj, för vilket år ansökas bidraget. 

Välj skapa en ny ansökan.  

 

 

 

 

OBS! Vi rekommenderar att läsa närmare instruktioner i respektive fas på infobubblorna.  
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Fyll i verksamhetsunderstöd.  

Alla andra uppgifter om sökanden är obligatoriska förutom FO-nummer och webbadress. 

 

 

 

 

Ordförande (Namn, telefon, e-post) 

Sekreterare (Namn, telefon, e-post) 

Kassör (Namn, telefon, e-post) 

Understödets användningsändamål: kort beskrivning av verksamheten/evenemanget (närmare utredning som bilaga) 
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Anvisning om redogörelse för understödets användningsändamål  

  
I punkten understödets användningsändamål ska du redogöra tydligt för  

• användningsändamål, målgrupp samt eftersträvat deltagarantal  

• verksamhetens målsättningar i korthet  

• uppskattad kostnadsspecifikation för understödets användning (arvode för 
föreläsare/handledare, hyra för lokal, material, serveringar, information samt totalkostnad) 

 
Kontrollera att du har fyllt i informationen ovan i blanketten.  
  
Exempel 1  
 

Anordnande av föreläsning kring temat x för målgrupp x. Målsättningen är att öka t.ex. färdigheter 
inom mental hälsa. Vi strävar efter att få 250 deltagare till föreläsningen.  
 

En öppen föreläsning kring temat x  
 

– föreläsarens arvode 200 €   
– hyra för lokal 150 €  
– material 100 €  
– information 350 €  
totalt 800 €  
  
Exempel 2  
 

Kostnader för 10 fritidsklubbar för målgrupp x (namn som beskriver klubbens verksamhet, t.ex. 
idrottsklubben).  
 

Målsättningen är att anordna fritidsverksamhet med låg tröskel, främja målgruppens deltagande 
och minska ensamheten. Vi strävar efter 400 klubbdeltagare och via den digitala verksamheten 
försöker vi stöda 50 personer.  
  
Kostnader för anordnande av 10 fritidsklubbar och digitalt stöd  
 

– arvoden för föreläsare/handledare 600 €  
– hyra för lokal 600 €  
– material och tillbehör 600 €  
– serveringar 600 €  
– information 600 €  
totalt 3000 €  
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Klicka på bearbeta. Fyll i antal medlemmar, medlemsavgifter tillsammans och föreningens budgeterade 

inkomster och utgifter. Det är obligatoriskt att ge något värde i alla fält, även om det skulle vara en nolla, 

om inget annat alternativ finns tillhanda. 
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Tillägg bilagor. 

Välj bläddra / selaa och sök bilagan från din dator. 

Välj innehållet i bilagan. 

Välj tillägg bilagan. 

 

 

 

Olika bilagor som förtydligar ansökan på något sätt kan fritt bifogas till ansökan.  

Obligatoriska bilagor är:  

• budget för det innevarande året 

• verksamhetsplan för det innevarande året 

• föregående års /den sista verksamhetsberättelse 

• föregående års / den sista bokslut och revisionsberättelse 

• understödsutredning över användningen av fjolårets understöd, ifall organisationen då 

ansökte om understöd från välfärdssektionen 

Namnge bilagorna tydligt. Om du bifogar en verksamhetsplan för 2025 ska du ge bilagan samma 

namn. 

Ifall verksamhetsberättelsen och bokslutet för föregående år inte finns tillhanda, kan ni bifoga de 

senast tillgängliga. Föregående års verksamhetsberättelse och bokslut kan vid behov returneras 

efter efter att ansnökningstiden har gått ut per e-post till mira.pihlaja@vaasa.fi . Understöd betalas 

inte före dessa bilagor har levererats. Understödet betalas inte heller om de begärda bilagorna 

inte har lämnats före den sista augusti under pågående år. 

 

  

Budget  Verksamhetsplan  Verksamhetsberättelse  Bokslut och revisionsberättelse 

mailto:mira.pihlaja@vaasa.fi


 

14 
 

Välj spara utkastet.  

Du kan fylla i blanketten och spara den med knappen Spara utkastet, utan att redan lämna in den. 

Du kan återkomma att fylla i blanketten genom att logga in dig i programvaran och flytta dig till 

Bidragsansökningar-sidan. 

 

 

 

Ifall du vill lämna in en färdig ansökan, välj spara utkastet och lämna in ansökan. Efter detta kan du 

inte längre ändra ansökan. 

 

 

 

 

5. Behöver du hjälp? Ta kontakt   

 

Medborgarinfon   

tfn 06 325 1550  

kansalaisinfo@vaasa.fi 

Teräsgränden 1, Vasa   

  

Samservicen i Lillkyro 

tfn 06 325 8400  

yhteispalveluvahakyro@vaasa.fi 

Lillkyrovägen 11, Lillkyro  
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