erakennuslupa.vaasa.fi

SAHKOISEN HAKEMUKSEN TAYTTOOHIJE

RAKENNUSVALVONNAN SAHKOINEN ASIOINTIPALVELU



Yleista asiointipalvelusta

Rakennusvalvonnan sdhkaoisen asiointipalvelun kautta voit hakea lupaa
useimpiin rakentamista koskeviin hankkeisiin, mm. rakentamislupaa,
purkulupaa ja jatkoaikaa rakentamiselle. Palvelu ohjaa sinua ha-
kuprosessin lapi (kenttakohtainen sininen i-kuvake ™ ja Ohje-osio).

Perustiedot Vastuuhenkildt Liitteet Lausunnot Tarkastukset

Rakennuspaikat €
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»  Luvan hakeminen

» VMiranomaisten yhteystiedot
»  Ennakkokyselyt ja viestit

»  Muutoshistoria

»  Kayitboikeudet

~ Ohje

Suosittelemme, ettd hakemuksen tayttaa asiakkaan valtuuttama paasuunnittelija. Jos padsuunnittelija tayttaa
hakemuksen, tulee hanelld olla valtakirja hakijalta/rakennuttajalta (kiinteistén omistaja/omistajat tai

vuokralainen/vuokralaiset).

Ennakkokyselyt ja viestit —osion kautta rakennushankkeeseen ryhtyva voi
|ahettaa ennakkokysymyksia ja —materiaalia rakennusvalvonnan kommen-
toitavaksi ennen lupahakemuksen lahettamista.

Asiointipalvelu toimii asiakkaan ja rakennusvalvonnan valisena kommuni-

kointivalineena. Kaikki lupaa koskeva tiedonvaihto (esim. kysymykset, lisa-
selvityspyynnot ja muu ohjaus) voidaan hoitaa Ennakkokyselyt ja viestit -

osion kautta.

Lupahakemuksen jattdminen/ldhettaminen edellyttdd vahvaa sdhkéista

tunnistautumista.

Hakemuksen tayttaja luo itse kdyttdjatunnuksen ja tunnistautuu vahvasti
omalla ty6poydalla napsauttamalla Nayta kaikki -painiketta. Tunnistautumi-
sen jalkeen kaikki hankkeet, joihin suunnittelija/hakija on merkitty osal-
liseksi rakennusvalvonnan rekisterissd, nakyvat hanen sahkoiselld tyopoy-
dallaan. Han voi edelleen antaa kadyttooikeuksia kaikille hankkeen eri osa-
puolille lisaamalla kayttdjatunnukset Kayttooikeudet-kohdasta. Kayttooi-
keudet voivat olla joko luku- tai muokkausoikeuksia. Talléin niin rakennus-
hankkeeseen ryhtyvat, suunnittelijat kuin tydnjohtajatkin padsevat seuraa-
maan hakemuksen kasittelya ja tdydentdmaan (vaatii muokkausoikeuden)
sitd kirjautumalla sisélle lupaan sdhkopostiin saamansa linkin kautta.

»  Luvan hakeminen
+ Viranomaisten yhteystiedot

- Ennakkokyselyt ja viestit

Viestit on tarkoitettu hankkeen toimijoiden ja

viranomaisen valiseen viestintaan. Voit esimerkiksi
pyytda kommenttia hankkeestasi viranomaiselta.

Oma tydpoyta

Naet tydpdydallasi omat lupa-asias

~ Kayttoikeudet |
Kayttdokeuksissa maantellaan kayttajatunnuksat
joilla on aikeus lukea tai muokata lupa-asiaa

Kaytajstunnus
saf manninen

Lukuoikeus

HUOM! Luvalle voi lisdta ainoastaan sellaisia henkilGita, jotka ovat aiemmin luoneet tunnukset palveluun.

Hakemuksen kasittelija antaa tarvittaessa palautetta heti hakemuksen saavuttua tai myohemmin, kun hakemus

on siirretty rakennusvalvonnan tietojarjestelmaan. Asiakkaana paadset seuraamaan reaaliaikaisesti |ahettamasi

lupahakemuksen kasittelytilannetta seka tarkastelemaan omia aiemmin sahkoisesti luomiasi lupahakemuksia.
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Sahkoisen hakemuksen tayttaminen

1. Siirry sdhkdiseen asiointipalveluun osoitteessa https://erakennuslupa.vaasa.fi/

2. Kirjaudu palveluun kirjoittamalla kdyttdjatunnuksesi ja salasanasi annettuihin kenttiin seka napsauttamalla
Kirjaudu sisdan -painiketta. Mikali sinulla ei vield ole kdyttdjatunnusta, voit luoda tunnuksen palvelun etusi-
vulla kohdassa ”Luo uusi kayttdjatunnus”.

3. Luo uusi hakemus.

e Aloita napsauttamalla Luo uusi -painiketta.
Oma tyopoyta

Naet tyopoydallasi omat lupa-asiasi ja muut hakemuksesi.

e Valitse sopiva lupavaihtoehto ja napsauta lupavaihtoehdon vieressa olevaa sinistd nuoli-kuvaketta.
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e Naytolle avautuu sivu, joka sisaltaa tietoa eri valilehdilla. Keltaiset kentat ovat pakollisia ( © )

Lupahakemus perustettu
Hakemuksen tiedot ovat muokattavissa.

Perustiedot Vastuuhenkilot Liitteet Tarkastukset

Rakennuspaikat @

Rakennt ei ole viela
Anna osoite tai kiinteistd tai osoita rak ikka kartalta
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https://erakennuslupa.vaasa.fi/

3(7)

Perustiedot-vililehti

e Kirjoita Rakennuspaikat-kohtaan rakennuspaikan osoite tai kiinteistétunnus, tai osoita rakennuspaikka kar

talta.
Rakennuspaikat @

Rakennuspaikat §)

lla wi ola viala

Anna osolte tai kinteisttunnus tai csofta rakennuspaikka karalta

Rakennushankkeella ei ole vield rakennuspaikiaa

Anna osoite tai kiinteistolunnus tai osoita rakennuspaikka kartalta QuAmna osche tal Kinkelstohun s | Oubwkartakta

: ’ e - . -~
) Kirkkopuistikko 26 x tai Osoita kartalta 6 u I 0 -

| Kirkkopuistikko 26

e 1.0 Teknice

Muita karttandkymia (mm. maastokartta, ilmakartta & asemakaava) saat nakyviin viemalla hiiren osoittimen
”Opaskartta”-kuvakkeen paalle. Karttaa voit [ahentaa tai loitontaa + ja — painikkeilla.

Rakentamistoimenpiteet

Rakennushankkeella ei cle vield rakentamistoimenpiteitd. Lisaa rakentamistcimenpide.

o 6 0 6

-
Uusi rakennus @ Uusi muutostys @ Uusi lagiennus € Uusi purku €

e Lisda Rakentamistoimenpiteet -kohdassa tehtdva toimenpide tai tehtdvat toimenpiteet.
HUOM! Jos hanke sisdltaa useita erityyppisia rakennushankkeita tai useita rakennuksia, jokaiselle toimen-
piteelle/rakennukselle tulee valita oma toimenpide. Uuden toimenpiteen valitset napsauttamalla ”Lisaa ra-
kentamistoimenpide”-painiketta. + Lisdé rakentamistoimenpide

e Taydennad ja tarkasta huolellisesti Rakennuksen perustiedot, Rakennuksen pinta-alatiedot, Rakennuksen omi-
naisuudet, Rakennuksen huoneistot seka Rakennuksen omistajat seka lisaa rakennuksen energiatodistus koh-
dassa Rakennuksen energiatodistukset.

Rakennus

Sydta rakennuksen tiedot.
Mapsauta tarvittaessa Muckkaa-painiketta.

Rakennuksen perustiedot €)

Rakennuksen pinta-alatiedot

Rakennuksen ominaisuudet

Rakennuksen energiatodistukset

+ Lis&a energiatodistus

Rakennuksen huoneistot

Rakennukselle ei ole lisatty huoneistoja. Lisda asuinrakennukselle vahintaan yksi huoneisto.

Rakennuksen omistajat

Huom! Mikili rakennus sijaitsee vuokratontilla, muuta rakennuksen omistajaksi vuokralainen/vuokralaiset.
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Selostus €

Lyhyt selostus rakennustoimenpiteista

Poikkeukset

Selostus €

Paaasiallinen rakennustoimenpide @
[- Valitse - v

Lyhyt selostus i iteista €

Poikkeukset €9

[ Hakija pyytaa lupaa on tai toimenpi ittamiseen ennen kuin lupaa koskeva paatds on saanut lainvoiman (MRL 144 §)

e Napsauta Muokkaa-painiketta ja valitse Selostus-kohdassa rakennushankkeen Paaasiallinen rakennustoimen-
pide, kirjoita lyhyt selostus rakennushankkeesta ja/tai toimenpiteista ja selosta Poikkeukset-kohtaan mahdol-
liset poikkeukset rakentamismadarayksista tai mahdollisia lisdtietoja hankkeesta.

e Tassa kohdassa voit myo6s pyytaa lupaa rakennustyon tai toimenpiteen suorittamiseen ennen kuin lupaa kos-
keva pdatds on saanut lainvoiman.

e Muista tallentaa tiedot.

Yhteyshenkilot

Hakija Pakolinen @ Maksaja Pakolinen @ Lisdtietojen antaja €@
Eitietoja. Ei tietoja. Eitietoja.

Kayta ol levaa yhteystietoa Kayta ol levaa yhteystietoa Kayta oler levaa yhteystietoa

Esitayta omilla tiedoilla Esitayta omilla tiedoilla Esitayta omilla tiedoilla

Lisaa Lisaa Lisaa

e Lisaa Yhteyshenkil6t-kohdassa luvan hakija/hakijat ja maksaja seka lisatietojen antaja.
HUOM! Mikili kiinteistolld on useampi omistaja tai vuokralainen (esim. puolisot) tai hakijana on esim.
yritys/yhdistys tai hakemuksen tayttda rakennuttajan puolesta esim. padsuunnittelija, tulee hakemuksen
tayttdjalla olla allekirjoitettu valtakirja, joka liitetdan skannattuna Liitteet-vililehdelle.

e Jos rakennus sijaitsee Vaasan kaupungin vuokratontilla, ohjelma lisda hakijaksi automaattisesti Vaasan kau-
pungin. Poista ko. tieto ja lisaa tilalle vuokralaisen/vuokralaisten tiedot.
e Lisad maksajan yhteystiedot/laskutusosoite. HUOM! Y-/henkil6tunnus on pakollinen!
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Vastuuhenkilot -vililehti

Perustiedot Vastuuhenkilot Liitteet Tarkastukset

Vastuuhenkil 5t

Lisaa vastuuhenkilot

Pidsuunnittelija € Vastaava tydnjohtaja € KVV-tyénjohtaja €@ IV-tyonjohtaja € Kosteudenhallintakordinaattori €)
Ei tietoja. Ei tietoja. Ei tietoja. Ei tietoja. Ei tietoja.
Lisad Lisaa Lisaa Lisaa Lisaa

e Tayta vastuuhenkil6tiedot niiltd osin kuin ne ovat tiedossa, tallenna ja laheta palvelun kautta Sdhkéinen vas-
tuuhenkilon vahvistamispyynto vastuuhenkilon sahkdpostiosoitteeseen. Vastuuhenkild tarkastaa ja taydentda
tarvittaessa tiedot (HUOM! Henkil6tunnus on pakollinen tieto) seka vahvistaa osallistumisensa rakennus-
hankkeeseen (vaatii vahvan tunnistautumisen pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella).

e Paadsuunnittelija vastaa suunnittelun kokonaisuudesta

Pidsuunnittelija €

Etunimi | | Sukunimi | |
Henkilotunnus | |

Katuosoite | |

Postinumero | | Postitoimipaikka | |
Puhelin virka-aikana | | Sahkopostioseite | |
Koulutus ja patevyys | | Valmistumisvuosi |:|

Tehtavan vaativuus | - Valitse - ﬂ|

] Olen toiminut tassa kunnassa aiemmin vastaavassa tehtavissa

Liitteet

+ Lisaa tiedosto

Dokumentti naytetdan vain viranomaisille ja dokumentin lisaajalle

Sahksinen vastuuhenkilon vahvistaminen [v] |

e Perustaessaan lupahakemuksen paasuunnittelija tayttda hakemuksen ja syottaa tietonsa Vastuuhenkil6t-
valilehdelle, Iahettaa vahvistuslinkin sdhkopostiinsa ja palaa linkin kautta takaisin palveluun vahvistamaan
osallistumisensa.
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Liitteet —valilehti

Paa- ja tarkepiirustukset (=muutospiirustus) ja muut hakemukseen tarvittavat liitteet lisataan Liitteet vélilehdella
pdf-muodossa (max. 0,9 gt) (valokuvat jpg-tiedostoina). Liitteiden pdivamaara on suunnitelmiin kirjattu
paivamaara.

Jos sinulla ei ole kaikkia tarvittavia liitteitd, voit palata tdydentamaan hakemusta myohemmin.

Liitetiedostojen nimeaminen

Tiedostot on nimettava liitetyypin mukaisesti seuraavilla etuliitteilla:

ARK Paapiirustus Esim. ARK 01 Asemapiirustus Omakotikatu 1.pdf
Huom! ARK —etuliitteen jalkeen juokseva numerointi 01, 02, 03 jne.

TARKE Tarkepiirustus (= muutospiirustus) Esim. TARKE Pohja 1.krs Asuinrakennus.pdf

LITE Muu asiakirja/liite Esim. LIITE Kauppakirja.pdf

Rakennuspaikan hallinta

Liite Kuvaus Paivays Tekijat
TR , Selvitys rakennuspaikan hallintaoikeudesta & @
[III LITE kauppakirja.pdf Kiinteiston kauppakirja 16.4.2019 MH
Muuteftu 16.4.201214.04 | Loty 16.4.2018 13.48
Pé&dpiirustukset
Liite Kuvaus Paivays Tekijat
== pe Asemapiirustus ] €@
UUJ] i o 170r | ARKD1 Asemapiinustus Omak. .. Asemapiirustus 16.4.2019 MH
uutettu 16.4 2019 1741 | Lttty 16.4.2018 17.40
+@J Asemapiirustus ] €
e , Pohjapiirustus ] €@
m] e ARK 02 Pohja 1.krs Asuinrake... Pohjapiirustus 1. krs 16.4.2019 MH
utettu 16.4.2019 17.41 | | ety 16.4.2010 17.41
+@j Pohjapiirustus ] €
m Vs Julkisivupiirustus 1 @ .
i o1 p | ARK O3 Julkishvut Asuinrakenn Julkisivut 16.4.2019 MH
uutettu 16.4.2019 17.42 | | fefty 16.4.2018 17.42
+@ Julkisivupiirustus 1 @
™ , Leikkaus | .
U]] . o1 ARK 04 Leikkaus Asuinrakenn. .. Leikkaus 16.4 2019 MH
uutettu 16.4.2019 17.42 | | fefty 16.4.2018 17.42
g Leikkaus ] @
U]] , Hormidetalji 16.4.2019 MH
fuutettu 16.4.2019 1
+@j Hormipiirustus ] €@
+[DJ Viestonsuojapiirustus €
"@J Muu piirustus ] €@
+@j Tarkepiirustus ] @

Naapurit kuullaan perinteiseen tapaan lomakkeella, jonka I6ydat Liitteet-valilehdelta otsikon “Naapurit”
alta.

Mgt

&8 Pesapurien kudermeree vl 0

Lausunnot

Naapuriluettelon voit tilata tarvittaessa Teknisen toimen asiakaspalvelusta, os. Kirkkopuistikko 26,
puh: 040 193 2905.
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Jos haluatte, etta rakennusvalvonta kuulee naapurit rakennushankkeesta, asiakas kertoo asiasta vapaamuotoi-
sesti "Ennakkokyselyt ja viestit"-kentdssa rakennusvalvontaan. Rakennusvalvonnan tekema naapureiden kuulemi-
nen vie aikaa n. kolme viikkoa.

* Luvan hakeminen

Lupaa ei ole vield haettu. Voit siirtya jattamaan
lupahakemuksen. Hakemuksen tiedot tarkistetaan
ennen hakemuksen lahettamista.

Siirry jattamaan lupahakemus

Kun hakemus on valmis, valitse ruudun oikeasta reunasta ”Luvan hakeminen” ja napsauta Siirry jattdmaan lupa-
hakemus -painiketta.

Peruuta EIERITELGELCGITE

Kun pakolliset tiedot on taytetty, Jata lupahakemus -painike aktivoituu. Hakemus on valmis lahetettavaksi.
HUOM! Hakemuksen ldhettamisen jalkeen Perustiedot- vililehden tietoja ei voi endd muuttaa.

Erityissuunnitelmat -valilehti
Erityissuunnitelmat (= rakenne-, kvv- ja iv-suunnitelmat) lisdtdan pdf-muodossa vasta paatdksenteon jalkeen.

Tiedostot on nimettdva liitetyypin mukaisesti seuraavilla etuliitteilla:

RAK Rakennesuunnitelma Esim. RAK Ristikkokaaviot.pdf

KvVv Vesi- ja viemardintisuunnitelma Esim. KVV Asemapiirustus.pdf

v IImanvaihtosuunnitelma Esim. IV Asemapiirustus.pdf

Perustiedot ~ Vastuuhenkilst ~ Liiteet | Erityissuunnitelmat | Lausunnot ~ Paaids  Kalselmukset  Tarkastukset

Lisaa lupaehdoissa vaaditut erityissuunnitelmat liitetiedostoineen.
Naet lupaehdot Paatbs-valilehdella.

[+ Nayta vastaanotetut
Liite Kuvaus Paivays

4

== Rakennepiirustus €
RAK Asuinrakennus 30_Ristikk. .. Ristikkokaaviot 2282018

Muutettu 7.12.2018 13.05 | | 5iany 4 12.2018 10.07

Vesi- ja viemaripiirustus €9
w i KVV asemapiirustus. pdf
Liitetty 24.1.2018 18.26

Muutettu 28.1.2010 8.04 Kwy ggh'akuva_gdf
Liitetty 24.1.2018 18.28

i ’ limanvaihtopiirustus €)
m] V pohjapiirustus. pdf

Muutettu 28.1.2018 8.02 | | oty 4.1.2010 18.21

Lisatietoja: Palvelun tuki:
https://erakennuslupa.vaasa.fi rakennusvalvonta.epermit@vaasa.fi

http://www.vaasa.fi/rakennusvalvonta
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